
（別紙 １）

１．提案書

２．提案書　別添１

３．提案書　別添２

４．提案書　別添３

５．添付資料

①会社概要

②事業報告書（直近のもの）

③収支決算書（直近のもの）

④受託実績

⑤必要に応じた資料

７．提案書評価項目一覧表

８．担当者

①社名、役職

②氏名

③住所、電話番号、メールアドレス

提 案 書 類 一 覧

　【用語解説や提案詳細説明資料（提案書本文との
　　対応関係を明確にする。）など。】



様式

１．委 託 業 務 の 題 目

２．委 託 業 務 の 内 容

３．成 果 の 目 標

４．業 務 の 方 法

提 案 書

　示された委託業務題目を記載する。

　提案する業務の内容を具体的に記載する。

　提案する業務が意図する成果の目標を具体的に記載する。

　提案する業務の方法を具体的かつ詳細に記載する。



７．組織の実績及び能力

（名称）
（数量）
（設置場所）

６．

（実施体制、人員数、配置など）
　実施体制、人員数、配置などの具体的な説明を記載するほか、別添１を作成。

（提案者（契約権者））
　住所
　役職
　氏名

（業務責任者）
　役職
　氏名

（経理責任者）
　役職
　氏名

（業務責任者等の実績及び能力）
　業務責任者等など業務従事者が、同種業務や類似業務の実績、業務に関する特
許、知見、知識を有している具体的な説明を記載する。

　組織が、同種業務や類似業務の実績、業務に関する特許、知見、知識を有してい
る具体的な説明を記載する。

施設・設備の状況
　業務に必要となる施設・設備の保有状
況、業務の効果的・効率的実施に資する
配置などの具体的な説明を記載する。

（名称）
（数量）
（設置場所）

（名称）
（数量）
（設置場所）

契約締結日から平成○年○月○日まで

８．委託業務実施期間

　業務の期間、工程などの具体的な説明を記載するほか、別添２、別添３を作成。

（経営基盤）
　業務を円滑に実施するための経営基盤の具体的な説明を記載する。

５．業 務 実 施 体 制



委託業務題目：　　　　　　　　　　　　、提案者名：

【記載例】

補助者 補助者

実施者

実施者実施者

業務責任者

資金管理
（従事者２人）

経理主任

実施者

実施者 実施者

提案者（契約権者）

別添１：業務実施体制図（実施体制、人員数、配置）　　　　

資産管理
（従事者２人）

経理主任業務主任

業務項目名
（従事者６人）

経理責任者

業務項目名
（従事者５人）

業務主任



委託業務題目：　　　　　　　　　　　　、提案者名：
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

業務項目

業務項目細分

業務項目細分

業務項目

業務項目細分

業務項目細分

業務項目

業務項目細分

業務項目細分

業務項目

業務項目細分

業務項目細分

区 分

別添２：業務実施計画　　　　　



委託業務題目：　　　　　　　　　　　　、提案者名：

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 10月 11月 12月 １月 ２月 ３月

１．～に関する業務 人日

業務従事者Ａ 人日

業務従事者Ｂ 人日

業務従事者Ｃ 人日

２．～に関する業務 人日

業務従事者Ａ 人日

業務従事者Ｂ 人日

業務従事者Ｃ 人日

３．～に関する業務 人日

業務従事者Ａ 人日

業務従事者Ｂ 人日

業務従事者Ｃ 人日

区 分

別添３：想定人工数

合計
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